
 
 
 
Hafıza Ölçü Birimleri 
 

“Hayatta bazı ölçü birimleri vardır. Mesela anneniz size ‘Manavdan elma alıp gelir misin?’ dediğinde siz ‘Kaç kilo almalıyım?’ diye 
sorarsınız. İşte sizin orada kullandığınız kilo ağırlık ölçü birimidir.Kg, ton gibi.  
 
Bilgisayardaki dosyaların da büyüklüğünü belirtmek için kullanılan ölçü birimleri vardır. Bunlara 
bilgisayar hafıza birimleri denir.” 

 
Bilgisayarda bilgi ve veri saklanabilen ortamlara bellek denir. Bilgilerin depolanacağı birimlerin ne kadar bilgi saklayabileceği bellek 
kapasiteleri ile ölçülür. En küçük bellek kapasite adı bit’tir. 
 
BYTE = 8 bit e eşittir. Bilgisayarların tanıdığı harf, rakam ve özel karakterlerden her biri hafızada 1 baytlık yer kaplar. Yani her bir harfi 1 
veya 0 dan oluşan 8 karakterlik(bitlik) karşılığı vardır. 
 

A harfi mesela   = 1byte (8 bit) 
 

8 BİT (BİT) = 1 BYTE (B) 

1024 BYTE (B) = 1 KİLOBYTE (KB) 

1024 KİLOBYTE (KB) = 1 MEGABYTE (MB) 

1024 MEGABYTE (MB) = 1 GİGABYTE (GB) 

1024 GİGABYTE (GB) = 1 TERABYTE (TB) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

700 MB  



BİLGİ BAĞLARI 

Bilgisayar ağı nedir? 

İki ya da daha fazla bilgisayarın bilgi paylaşımı veya iletişimi için bağlanmasıyla oluşan yapıya “bilgisayar ağı” denir. 

..okul, hastane, banka, işyerleri, kütüphane gibi yerlerde bilgisayar ağı kullanılır. 

Neden bilgisayar ağı kullanılır? 

1. Dosya Paylaşımı: Müzik, resim, video gibi dosyalar ağ üzerindeki diğer bilgisayarlar ile 
paylaşılabilir.  

2. Çevre Birimlerin Paylaşımı: Örneğin yazıcı ağda paylaşılırsa ağda bulunan diğer bilgisayarlarda o yazıcıyı kullanabilir. 

 

 
 

3. Uygulama Yazılımı Paylaşımı: Birbirleriyle, iletişim kuran 
yazılım, oyun vs. arasındaki bilgi aktarımı bilgisayar ağı 
sayesinde gerçekleşir.  

 

 

4. İletişim Kurmak: Birbirlerinden uzak şehirlerde bulunan 
insanlar bilgisayar ağlarını kullanarak yazılı veya görüntülü 
konuşma şeklinde birbirleri ile iletişime geçebilirler. 
 
 
 

AĞ TÜRLERİ NELERDİR? 
Yerel Alan Ağı: Birbirine yakın mesafedeki; aynı odada veya aynı bina içerisinde bulunan bilgisayarların bağlanmasıyla oluşturulan 

ağlardır. 
Metropol Alan Ağı: Bir şehir ya da geniş bir mekanda bulunan bulunan Yerel Alan Ağlarının birbirine bağlanmasıyla oluşan ağ 

türüdür. 

Geniş Alan Ağı: Birbirine çok uzak 

mesafedeki bilgisayar veya ağların 
bağlanmasıyla oluşan ağ türüdür. 
 

 



İNTERNETTE ARAMA BİLGİLERİ TARAMA 
 İnternet’te herhangi bir konu hakkında arama yapıyor musunuz?  

 Nasıl arama yapıyorsunuz?  

 Bir konuyu aradınız ve konuyla ilgili bir sürü web sitesi ya da görsel (fotoğraf/ resim) 
ekranınızda listelendi. Listelenen bağlantılardan hangisine tıklayacağınıza nasıl karar 
veriyorsunuz? 

 Görsel (fotoğraf/resim) aramak için, ne yapıyorsunuz? 

 Sesli arama diye bir uygulama duydunuz mu?  
 

İnternette arama yaparken.. 
1. Basit Kalıplar kullanın. “Ne kadar azsa o kadar iyidir! Basit, 

iki kelimeli arama terimleri genellikle en geniş kapsamlı 
sonuçları getirir. Kısa arama terimleriyle arama yapmaya 
başlayın.” 

 
 

2. 2 kelime ile arama yapın. Arama yaparken web dostu kelimeler seçin. Bu ne demek? Arama motorları, girdiğiniz kelimeleri 
webdeki sayfalarla eşleştirerek çalışırlar. Bu nedenle, sayfalarda 
sık görünen kelimeleri kullanmak en iyi sonuçları sağlayacaktır. 
Örneğin, başım ağrıyor yerine, baş ağrısı ifadesini kullanın, 
çünkü tıbbi bir web sitesinde kullanılabilecek terim budur. 
Aradığınız şey ne olursa olsun parolamız şudur: Basit olsun. 

 

3. Kısaltma kullanmayın! Arama yaparken kısaltmalar kullanmayın 
ve kelimeyi tam olarak yazın.  
 

 
 

4. Yazım hataları önemsiz! “Arama yaparken, yazım hataları 
arama motorları tarafından düzeltilir. Bu yüzden, kelimeyi 
kısaltma kullanmadan tam olarak yazın. Bir kelimeyi yanlış dahi 
yazsanız, arama motorlarının yazım denetleyicisi o kelimeyi 
otomatik olarak en sık kullanılan yazıma dönüştürür.”  
 

 

 
5. Aramanızı ile sınırlandırın. “Aradığınız kelimeler bir kalıp (sözcük grubu, cümle, söz) ise,  tırnak işareti içinde 

yazarak arayabilirsiniz. Böylece, tırnak içerisine yazdığınız 
kelimeler aynı şekilde ile aranır ve arama sonuçlarında 
aradığınız sözcük kalıplarını görebilirsiniz. 
 

6. Görsel arama… “Arama motorunda sadece kelimeleri yazarak arama yapmayız. 
Görsel (resim, fotoğraf) da arayabiliriz. Bunun için önce, arama motoru sayfasında 
‘Görsel Arama’ özelliğini seçmemiz gerekir. Daha sonra masaüstünde ya da 
bilgisayarımızda kayıtlı herhangi bir görseli,  sürükleyerek arama bölümüne 
bırakırız. Benzer görsellerin, arama sonuçlarında çıktığını göreceksiniz.” 
 

7. Sesli arama… “Arama motorunda ayrıca sesli arama da yapabiliriz. Sesli arama 
yapmak için arama motoru sayfasında, mikrofon şeklindeki küçük butona 
basmanız gerekir. Daha sonra, aradığınız kelimeleri yüksek sesle ve anlaşılır bir 
şekilde söylemeniz yeterli olacaktır. Bilgisayarınızın mikrofonunun çalışıp 
çalışmadığını kontrol etmeyi unutmayın.” 
 

 

 

 

 



 

8. Aramalarınızı belirli bir web sitesi içerisinde yapabilirsiniz. Aradığınız kelimeleri, slaytta gördüğünüz gibi belli bir web 
sitesi içinde aranmasını istiyorsanız, arama yaptığınız kelimelerin başına ‘site:’ ifadesini koyun. Örneğin: site: EBA 
yazarsanız, aradığınız kelimeleri sadece o site içerisinde aramış olursunuz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İnternet’te arama yaparken, istediğiniz dosya türü ile de arama yapabilirsiniz. Bunun için 3 harfli dosya kısaltmasını 
aradığınız kelime ile birlikte (PDF, PPT veya XLS) yazarak arama yapabilirsiniz.   
 
pdf formatı genellikle bilimsel makaleler, dergiler ve bazı görseller için kullanılır. Eğer 
aradığınız metin dosyası veya görselin pdf formatındaki haline erişmek istiyorsanız dosya 
adının yanına pdf yazarak arama yapınız. 
 
 
 
 
 
 
 
 
İçerisinde sayısal verilerin olduğu bir bilgiyi, metin olarak değil de tablo haline getirilmiş olarak görüntülemek isteyebilirsiniz. Bu tür 
durumlarda aradığınız dosya adının yanına xls uzantısını yazarak arama yapınız. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Çeşitli konularda var olan sunumlara ulaşmak istediğinizde ise dosya adının yanına ppt yazarak arama yapmanız konu ile ilgili sunumlara 
ulaşmanızı sağlayacaktır. 
 
 



WORD 2007 DERS NOTU 
 

GİRİŞ SEKMESİ KOMUTLARI 

 
Kes 

  
Kopyala 

 

Yapıştır 

 
Biçim boyacısı 

 
Yazı tipini değiştirir 

 
Yazı tipi boyutunu değiştirir. 

 
Yazı tipi boyutunu arttırır 

 
Yazı tipi boyutunu azaltır. 

 
Biçimlendirmeyi temizler. 

 Kalın yazar 

 
İtalik yazar 

 
Altı çizili yazar 

 Üstü çizili yazar 

 
Alt simge ekler 

 
Üst simge ekler 

 
Büyük-Küçük harf değiştirir 

 
Metin vurgu rengi değiştirir 

 
Yazı tipi rengini değiştirir. 

 
Satırlara madde işareti ekler 

 
Satırlara numaralandırma ekler 

 
Sola hiza 

 
Ortala 

 
Sağa hizala 

 
İki yana yasla 

 
Satır aralığını değiştirir 

 
Gölgelendirme 

 
Kenarlık ekler 

 
Bul: aranılan metni bulur 

 
Değiştir: Metni yenisiyle değiştirir 

EKLE SEKMESİ KOMUTLARI 

 
Tablo ekler 

 

Resim ekler 

 
Küçük resim ekler 

 

Şekil ekler 

 

SmartArt grafiği ekler 

 

Grafik ekler 

 

Köprü ekler 

 

Üst bilgi ekler 

 

 

Alt bilgi ekler 

 

Sayfa numarası ekler 

 
Metin kutusu ekler 

 

WordArt: Şekilli başlık ekler. 

 

Tarih ve saat ekler 

 
Klavyeden girilemeyen karakterleri 

ekler. 

 
Matematik denklemlerini eklemek 

için kullanılır. 

SAYFA DÜZENİ SEKMESİ KOMUTLARI 

 

Kenar boşluklarını ayarlar 

 
Kağıt yönlendirmesini ayarlar 

 

Kağıt boyutunu ayarlar 

 
Sayfayı birden fazla sütuna ayırır 

 

Arka plana filigran eklemeyi sağlar 

 

Sayfanın arka plan rengini ayarlar 

 

Sayfa kenarlık ekler 

DOSYA KOMUTLARI 

 

Yeni boş bir word dosyası açar 

 
Daha önceden kayıtlı word 

dosyasını açar 

 
Belgeyi kaydeder 

 

Farklı kaydet 

 
Belgeyi yazdırır 

 

Belgenin baskı önizlemesini gösterir 

KISAYOL TUŞLARI 

Ctrl + C Kopyala 

Ctrl + V Yapıştır 

Ctrl + X Kes 

Ctrl + P Yazdır 

Ctrl + A Tümünü seç 

Ctrl + N Yeni boş dosya açar 

Ctrl + S Dosyayı kaydeder 

Ctrl + Z Geri al 

Ctrl + Y Yinele 
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